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CÂMARA MUNICIPAL DE CUIABÁ

PUBLICAR COM SEGURANÇA
Checklist de documentos, imagens e vídeos

Material operacional para gabinetes e unidades da Câmara Municipal de Cuiabá

Curso: LGPD na prática parlamentar
Data: 5 de agosto de 2026 | 9h às 12h
Edição: 2026

Portal LGPD

Material educativo institucional. A aplicação concreta deve considerar a legislação vigente, as normas internas e a orientação do 
Encarregado.
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Como usar
Marque cada item antes da publicação externa, postagem em rede social, inclusão em portal, 
envio de release ou compartilhamento amplo. Resposta “não”, “não sei” ou “não se aplica” sem 
justificativa indica necessidade de revisão.

A. Finalidade, base e necessidade
 A finalidade institucional está definida e é legítima.☐

 A divulgação é necessária para cumprir essa finalidade.☐

 O público e o canal escolhido são adequados.☐

 Foi verificado se a mesma finalidade pode ser atingida com menos dados.☐

 Não há reutilização incompatível com a finalidade original.☐

 A área responsável e a autorização para publicação estão identificadas.☐

B. Dados no documento
 Nome completo é necessário; iniciais ou anonimização não seriam suficientes.☐

 CPF, RG, assinatura, telefone, e-mail pessoal e endereço foram removidos ou minimizados.☐

 Dados bancários, credenciais, senhas, códigos, QR Codes e chaves foram removidos.☐

 Dados de saúde, biometria, opinião política, origem racial, religião e vida sexual receberam análise reforçada.☐

 Dados de crianças, adolescentes, idosos e pessoas vulneráveis foram avaliados com cautela especial.☐

 Anexos, cabeçalhos, rodapés, carimbos e nomes de arquivo foram revisados.☐

 Metadados, comentários, histórico de alterações, abas ocultas e camadas foram removidos.☐

 A versão publicada é uma cópia própria e controlada, não o arquivo de trabalho original.☐

C. Tarjamento e anonimização
 A ferramenta removeu efetivamente o conteúdo subjacente.☐

 O texto ocultado não pode ser selecionado, copiado, pesquisado ou recuperado por camada.☐

 A conversão para PDF não reintroduziu comentários, anexos ou propriedades.☐

 A anonimização não permite reidentificação por combinação com dados restantes.☐

 Foi feita conferência final em outro dispositivo ou leitor.☐

Alerta

Um retângulo preto desenhado sobre o texto pode ser apenas maquiagem digital. Tarjamento seguro remove 
o dado; não o esconde debaixo do tapete eletrônico.

D. Imagens e vídeos
 A imagem tem finalidade institucional clara.☐

 As pessoas em destaque foram informadas quando cabível e o contexto não gera expectativa de privacidade.☐

 Crianças e adolescentes receberam proteção compatível com o melhor interesse.☐

 Não há documento, tela, lista, crachá, etiqueta, placa ou endereço legível ao fundo.☐

 A legenda não revela saúde, violência, deficiência, renda ou outra informação sensível.☐

 O enquadramento não expõe cidadão em atendimento individual ou situação constrangedora.☐
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 A geolocalização e outros metadados foram avaliados.☐

 A reutilização futura respeitará a finalidade e o contexto originais.☐

E. Transparência e internet
 A divulgação atende interesse público e foi compatibilizada com privacidade e direitos de terceiros.☐

 O nível de exposição é proporcional: interno, restrito, público ou indexável na internet.☐

 Foi considerada limitação de indexação, prazo de permanência ou revisão periódica.☐

 Existe canal para correção, atualização ou retirada quando cabível.☐

 A versão e a data de publicação foram registradas.☐

Decisão final
Resultado Providência

Todos os itens críticos estão conformes Publicar e registrar a versão autorizada.

Há dúvida sobre dado sensível, criança ou interesse público Suspender e consultar DPO, Comunicação, Procuradoria ou 
unidade competente.

Foi identificado excesso ou risco evitável Reduzir, tarjar, anonimizar, reenquadrar ou trocar o canal.

O arquivo já foi publicado com erro Retirar/limitar acesso, preservar evidências e comunicar 
imediatamente como possível incidente.

ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
Hermes Teseu Bispo Freire Júnior
lgpd@camaracuiaba.mt.gov.br  |  (65) 3617-1527
Portal: https://www.camaracuiaba.mt.gov.br/lgpd
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